[الاسم الكامل]
[المسمى الوظيفي المستهدف كما ورد في الإعلان] | [المدينة، الدولة] | [رقم الجوال مع رمز الدولة] | [البريد الإلكتروني] | [رابط LinkedIn الكامل]
تعليمات الاستخدام (احذف هذه الفقرة وتذييل الصفحة قبل الإرسال): استبدل كل نص بين أقواس معقوفة ببياناتك. حافظ على العمود الواحد وعناوين الأقسام كما هي، ولا تضف جداول أو مربعات نص أو صوراً أو أيقونات. خذ المسمى الوظيفي وأهم المهارات من إعلان الوظيفة نفسه، واحفظ الملف بصيغة DOCX، ثم صدّر نسخة PDF إذا طلبها الإعلان.
[سطر اختياري عند الطلب: الجنسية: [...] | حالة الإقامة/التأشيرة: [...] | رخصة القيادة: [نعم/لا] | الإتاحة للمباشرة: [...]]
الملخص المهني
[المسمى الوظيفي] بخبرة [عدد] سنوات في [المجال أو القطاع] في [المدينة/الدولة]. متخصص في [مجالين أو ثلاثة من متطلبات الإعلان]، مع خبرة في استخدام [الأنظمة أو البرامج المطلوبة]. أبرز نتيجة: [إنجاز رقمي واحد مختصر].
الخبرة العملية
[المسمى الوظيفي] — [اسم جهة العمل كاملاً] — [المدينة، الدولة] — [شهر/سنة] – [الآن]
1. [فعل إنجاز] + [ماذا فعلت] + [الأداة أو النظام] + [النتيجة بالأرقام]، مثال: أدرت التوظيف لـ [عدد] وظيفة عبر [اسم النظام] وخفّضت مدة شغل الوظيفة من [..] إلى [..] يوماً
1. [إنجاز ثانٍ يتضمن كلمة مفتاحية من الإعلان في سياقها]
1. [إنجاز ثالث: مشروع أو تحسين أو مبادرة ونتيجتها]
1. [إنجاز رابع اختياري]
[المسمى الوظيفي السابق] — [اسم جهة العمل] — [المدينة، الدولة] — [شهر/سنة] – [شهر/سنة]
1. [فعل إنجاز] + [المهمة] + [النتيجة]
1. [إنجاز مرتبط بمتطلبات الوظيفة الجديدة]
1. [إنجاز ثالث اختياري]
التعليم
[الدرجة العلمية] في [التخصص] — [اسم الجامعة] — [المدينة، الدولة] — [سنة التخرج]
[لحديثي التخرج: مشروع التخرج أو التدريب التعاوني بسطر واحد يذكر الأدوات والنتيجة]
المهارات
1. المهارات الفنية: [مهارة 1]، [مهارة 2]، [مهارة 3]
1. الأنظمة والبرامج: [مثل SAP SuccessFactors، Oracle، Excel المتقدم، Power BI]
1. المعرفة النظامية أو المهنية: [مثل نظام العمل في بلد العمل، المعايير الدولية للتقرير المالي IFRS]
الشهادات المهنية والدورات
1. [اسم الشهادة كاملاً] ([الاختصار]) — [الجهة المانحة] — [السنة أو «قيد الدراسة» مع التاريخ المتوقع]
1. [اسم الدورة التدريبية] — [الجهة المنظمة] — [السنة]
اللغات
1. العربية: [اللغة الأم / متقدم]
1. الإنجليزية: [متقدم / متوسط / مبتدئ]
ملاحظات إضافية (اختياري)
 
 
